[image: ]  																	344091, г. Ростов-на-Дону,  
пр. Стачки, 251.
Отдел кадров: 222-75-66,
8-989-710-07-44.
www.b2b.avtoliga.ru
Специалист по работе с клиентами
от 40 000 ₽ за месяц, на руки

Полная занятость
График: 5/2
Рабочие часы: 8
Начало формы
Конец формы
Конец формы
Обязанности:
· обработка заказов покупателей;
· оформление возвратов;
· печать документов (УПД, ТН);
· прием звонков и консультирование по телефону;
· подготовка документов, проверка задания на маршрут;
· оформление заказов транзитным поставщикам.
Требования:
· умение работать в режиме многозадачности с большими объемами документов;
· средне-специальное / неоконченное высшее образование / высшее образование;
· владение приложениями MS Office (Exсel, Word, Outlook) на уровне пользователя;
· желательно знание программы 1С 8.3 "Управление торговлей";
· личные качества: внимательность к деталям, желание учиться новому, целеустремленность, грамотная речь, коммуникабельность;
· опыт работы в продажах не требуется.
Условия:
· работа в офисе: график работы 5/2 08.00 - 17.00 (выходные: воскресенье + понедельник);
· оформление по ТК РФ, предоставление полного соц. пакета;
· возможность профессионального и карьерного роста;
· работа в стабильной компании (30 лет на рынке);
· работа в команде нацеленный на результат, испытательный срок 1-3 месяца (по результатам работы);
· скидки на продукцию компании;
· работа по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. Пескова 17 Д.
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